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Norme di utilizzo Google Suite per Famiglie/Alunni

Il nostro Istituto ha adottato la G Suite for Education, una piattaforma integrata a marchio Google
conforme al GDPR e in linea con le indicazioni date dal Garante con il Provvedimento del 26 marzo 2020
- "Didattica a distanza: prime indicazioni" (Registro dei provvedimenti n. 64 del 26 marzo 2020 ) [doc.
web n. 9300784] e che consente di comunicare e di gestire contenuti digitali con grande semplicita e
flessibilita.

Si fa presente a tutti i genitori e a tutti gli alunni:

che le caselle di posta della G-Suite (account col dominio @antoniopesenti.edu.it) appartengono all’Istituto,
sono pertanto account istituzionali;

che i servizi offerti sono ESCLUSIVAMENTE per usi e fini didattici e comunicativi legati all’istituzione
scolastica. E vietato I’utilizzo per scopi personali non correlati all’attivita scolastica;

che tutti i contenuti inviati e/o ricevuti dall’account sono visibili all’istituzione scolastica;
non ¢ consentito registrare video-lezioni e/o file audio, sia personali che di terze parti quali docenti e/o alunni;

che al termine della video-lezione, cio¢ quando I’insegnante conclude la lezione, non ¢ consentito rimanere
all’interno della classe virtuale; si fa presente che I’amministratore della G-Suite puo verificare in qualsiasi
momento le presenze e/o le assenze all’interno della classe virtuale controllando ogni evento che si verifica al
suo interno sia in presenza che in assenza dell’insegnante;

che per questioni di rispetto e sicurezza dei dati personali e della privacy di ciascun partecipante e di eventuali
altri possibili interessati, ¢ vietato comunicare dati personali di terze parti. In caso di necessita di raccolta di tali
dati sara cura degli insegnanti o dei responsabili dell'Istituto indicare le eventuali e specifiche modalita di invio
telematico di tali informazioni;

che ogni account ¢ associato ad una persona fisica ed € percio strettamente personale e le credenziali di accesso
non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad altre persone, né cedute a terzi. L’utente accetta pertanto
di essere riconosciuto quale autore e responsabile dei messaggi e dei contenuti inviati dal proprio account e di
essere il ricevente dei messaggi spediti al suo account.

Che nel caso si abbia sentore che il proprio account sia stato violato ¢ necessario comunicarlo immediatamente
all’istituto, scrivendo al seguente indirizzo email: support.gsuite@antoniopesenti.it;

Che I'utente ¢ responsabile delle azioni compiute tramite il suo account e pertanto esonera 1’Istituto da ogni
pretesa o azione che dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da qualunque soggetto, in conseguenza di un
uso improprio. Pertanto ¢ buona norma custodire in maniera sicura le proprie credenziali di accesso;
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e Che nel caso si effettui 1’accesso al proprio account da qualsiasi postazione, anche dagli apparecchi personali e
non solo da quelli di pubblico utilizzo quali PC di classe, laboratorio, biblioteca comunale e simili, non
allontanarsi lasciando la postazione incustodita, se non prima di aver effettuato la disconnessione:
LOGOUT/ESCI;

¢ che qualora si salvasse la password di accesso dell’account istituzionale sui dispositivi personali, ¢ buona prassi

attivare una protezione adeguata nel caso terze persone possano accedere al vostro dispositivo, a titolo
esemplificativo € non esaustivo per esempio attivare un blocco schermo;

L’Istituto si riserva la facolta di segnalare alle autorita competenti, per gli opportuni accertamenti
ed i provvedimenti del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo indicate nel presente
aggiornamento del regolamento di utilizzo, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

La Digente Scolastica

Ivana Carmen Katy SAVINO*

(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93

COGNOME e NOME Genitore Tutore/Alunno maggiorenne

Firma per presa visione Genitore Tutore/Alunno maggiorenne
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REGOLAMENTO PER GLI STUDENTI PER LA GESTIONE
DELL'ACCOUNT ISTITUZIONALE PERSONALE E PER L’UTILIZZO DEI
SERVIZI DELLA GOOGLE SUITE

L’obiettivo e ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, I'attivita didattica e la circolazione delle
informazioni interne, come comunicazioni, documentazione e didattica tramite uso di applicazioni
specifiche

Le applicazioni della“G Suite” consentono di gestire in modo efficace il flusso informativo e soprattutto
la didattica a distanza €/o digitale integrata: modalita dettata dall’ emergenza CODIV-19

Regole Netiquettes per lo STUDENTE

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché il servizio possa
funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione, che regolano i rapporti comuni
trale persone, valgono anche in questo contesto. Poiché il servizio € uno dei mezzi di comunicazione tra Docenti e
lo Studente, sara dovere di ognuno accedere alla piattaforma con frequenza quotidiana, impegnandosi arispettarele
seguenti netiquettes:

e gquando ci s avvale di un PC in modo non esclusivo, € auspicabile utilizzare sempre il software Google Chrome
o Firefox in modalita NAVIGAZIONE IN INCOGNITO, non s deve memorizzare la password ed effettuare
sempreil logout;

¢ In POSTA e in GRUPPI inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro |’ oggetto della comunicazione;
indicare sempre chiaramente |’oggetto in modo tale che il destinatario possa immediatamente individuare
I'argomento dellamail ricevuta;

e non inviare ma lettere 0 comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi di carattere
"piramidale”") che causano un inutile aumento del traffico in rete;

e non utilizzare la piattaformain modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone;

e NoN creare e non trasmettere immagini €/o dati o materiali offensivi, osceni o indecenti;

e Nnon creare e non trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti;

e NoN creare e non trasmettere materiale commerciae o pubblicitario;

e guando s condividono documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro del docenti o dei propri

compagni;
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non curiosare nel file e non violare lariservatezza degli altri studenti;

utilizzare il computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e rispetto per compagni
e insegnanti. L’infrazione alle regole nell’uso della piattaforma informatica comporta sanzioni disciplinari
come daregolamento d'istituto

Che nel caso si effettui 1’accesso al proprio account da qualsiasi postazione, anche dagli apparecchi personali e

non solo da quelli di pubblico utilizzo quali PC di classe, laboratorio, biblioteca comunale e simili, non
allontanarsi lasciando la postazione incustodita, se non prima di aver effettuato la disconnessione:
LOGOUT/ESCI

che qualora si salvasse la password di accesso dell’account istituzionale sui dispositivi personali, ¢ buona prassi
attivare una protezione adeguata nel caso terze persone possano accedere al vostro dispositivo, a titolo
esemplificativo e non esaustivo per esempio attivare un blocco schermo

L’Istituto si riserva la facolta di segnalare alle autorita competenti, per gli opportuni accertamenti
ed i provvedimenti del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo indicate nel presente
regolamento di utilizzo, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

La Dirigente Scolastica

Ivana Carmen Katy SAVINO*

(*)Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93

Firma per presa visione Genitore Tutore/Alunno maggiorenne
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