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Adottato con delibera del Consiglio di Istituto n 35 del 21 aprile 2023 
 
 

REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO DEI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE 
CRITERI E LIMITI PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ NEGOZIALI DA PARTE DEL DS 

AI SENSI DELL’ART. 45, COMMA 2, LETT. A) DEL D.I. 129/2018 
 

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO 

VISTI 

 R.D.  18  novembre  1923,  n.  2440,  concernente  l’amministrazione  del  Patrimonio  e  la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo Regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 

n. 827 e ss.mm. ii.;  

 Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

 Decreto Legislativo  16 aprile  1994, n. 297, e successive modificazioni, recante 

“Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, 

relative alle scuole di ogni ordine e grado”;  

 Decreto  del  Presidente  della  Repubblica  8  marzo  1999,  n.  275,  concernente  il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della 

legge 15 marzo 1997, n. 59;  

 Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

 Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;  
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 Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei Contratti Pubblici”;  

 Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56, recante “disposizioni integrative e correttive del 

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50”;  

 Decreto Legge 18 aprile 2019, n. 32, c.d. Sblocca Cantieri;  

 Legge 14 giugno 2019, n. 55, legge di conversione del D.lgs n. 32/2019;  

 D.L. 31 maggio 2021, n. 77 ed alla Legge di conversione con modificazioni 29 luglio 2021, n. 108. 

(c.d. Decreto Semplificazioni 2); 

 Linee Guida ANAC vigenti alla data di pubblicazione del presente Regolamento;  

 Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 del 16 

novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, n. 107”;  

 Nota MIUR Prot. n. 74 del 05/01/2019, recante gli Orientamenti Interpretativi del Decreto 28 

agosto  2018,  n.  129,  avente  ad  oggetto  “Regolamento  recante  istruzioni  generali  sulla 

gestione amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

 Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante: «Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti 

pubblici.» 

DELIBERA 

che tutte le attività negoziali da espletare in via autonoma  dal Dirigente Scolastico finalizzate 

all'affidamento per la fornitura di beni, la prestazione di servizi e l’esecuzione di lavori per importi sotto la 
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soglia di rilevanza comunitaria previste dalla normativa vigente si uniformino nella loro realizzazione ai 

criteri dell’assoluta coerenza e conformità con quanto in materia previsto e regolato dall’art. 36 e ss. del 

D.lgs.18 aprile 2016 n.50 e s.m.i., e confermate nel D.lgs 31 marzo 2023, n. 36 secondo le modalità di 

seguito specificate. 

 

Art 1.  Acquisizione di lavori, servizi e forniture (Principi generali)   

 

1. Il Dirigente Scolastico svolge l’attività negoziale necessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del 
Programma Annuale, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio di Istituto assunte ai sensi 
dell’articolo 45 del Decreto Interministeriale 129/2018 e del presente Regolamento.   
 

2. Il Responsabile dell’acquisizione di lavori, servizi e forniture nel rispetto del presente 
Regolamento è il Dirigente Scolastico che opera come Responsabile Unico del Procedimento 
(RUP), a norma dell’ Art. 31 del D.Lgs 50/2016 con gli obblighi in esso previsti, per la 
realizzazione della procedure d’acquisto nel rispetto delle disposizioni normative vigenti 
comprese quelle del presente Regolamento.  

  

3. Nello  svolgimento  dell’attività  negoziale,  il  Dirigente  Scolastico  si  avvale  della  attività 
istruttoria del Direttore S.G.A. o di altro responsabile specificamente nominato.  

  

4. Il Dirigente Scolastico può delegare lo svolgimento di singole attività negoziali al Direttore 
S.G.A. o ad uno dei propri collaboratori individuati in base alla normativa vigente.  

  

5. Al Direttore S.G.A. compete, comunque, l’attività negoziale connessa alla  gestione  del fondo 
economale per le minute spese di cui all’articolo 21 del D.I. 129/2018.  

  

6. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell’Istituto specifiche competenze 
professionali indispensabili al concreto svolgimento di particolari attività negoziali, il Dirigente 
Scolastico, nei limiti di spesa del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui 
all’Articolo 45, Comma 2, Lettera h) del D.I. 129/2018, può avvalersi dell’opera di esperti 
esterni.  
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7. L’attività gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che 
garantiscano la pubblicizzazione e trasparenza, a norma di quanto previsto dal D.Lgs. 
n.33/2013, attraverso l’Albo Pretorio ed il sito Internet dell’Istituto.   

 
8. Nessuna prestazione di servizi, lavori e forniture può essere artificiosamente frazionata al fine 

di rientrare nell’ambito applicativo del presente regolamento.   
 

9. L’acquisto di beni e servizi informatici avviene esclusivamente attraverso il Mercato 
elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MePA).   

 
10. Nei viaggi di istruzione, per le uscite di  più giorni, per ragioni di economicità e semplificazione 

dei processi, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio.   
 

11. E’ fatta salva l’adesione al sistema convenzionale previsto dall’Art. 26 della Legge n. 488 del 
23.12.1999 e successive modifiche ed integrazioni (Consip).  

 

Art 2. Acquisizione di lavori, servizi e forniture per importi inferiori a € 140.000  iva esclusa e affidamento 
di lavori fino a € 150.000 iva esclusa 

 

1. Il Dirigente Scolastico, per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture per importi pari o inferiori a 
€ 140.000, e lavori fino a  € 150.000 al netto degli oneri fiscali e, ove previsto, di quelli 
previdenziali, svolge l’attività negoziale necessaria per l’attuazione del Programma Annuale, 
approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell’Articolo 4 Comma 4 del D.I. 129/2018, 
comprende l’autorizzazione degli impegni di spesa destinati alla sua realizzazione.  

 

2. La procedura di acquisto viene determinata nell’affidamento diretto ex Articolo 36 Comma 2, 
Lettera a) del D.Lgs. 50/2016, come modificato dal D.Lgs 56/2017 e dall’art 50 D.lgs. 31 marzo 
2023, n. 36 anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante. Il fornitore selezionato deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di 
cui all’Articolo 80 del D.lgs. 50/2016 nonché dei requisiti minimi, come declinati dalle Linee 
Guida ANAC.  
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3. Con piena discrezionalità, il Dirigente Scolastico ha facoltà di effettuare indagine di mercato, 

svolta unicamente  per determinare un prezzo  di riferimento da utilizzare per l’eventuale Ordine 
di Acquisto/Trattativa diretta nel MePA o per l’eventuale acquisto al di fuori del MePA (ove 
consentito) ad un costo minore per la Stazione Appaltante. 

 

4. A fronte di operatori economici parimenti qualificati sotto il profilo delle capacità 
tecnico/professionali, l’Istituto può indicare, quale criterio preferenziale di selezione, indici 
oggettivi basati su accertamenti definitivi concernenti il rispetto dei tempi e dei costi 
nell’esecuzione dei contratti pubblici, ovvero i criteri di cui all’Articolo 83, Comma 10, del 
D.lgs.50/2016.  
 

5. Il Dirigente Scolastico, nella scelta del fornitore, garantisce il rispetto dei  principi declinati dalle 
Linee Guida dell’ANAC. In particolare assicura aderenza:   

a. AL PRINCIPIO DI ECONOMICITA’, l’uso ottimale delle risorse da impiegare nello 
svolgimento della selezione ovvero nell’esecuzione del contratto;  

b. AL PRINCIPIO DI EFFICACIA, la congruità dei propri atti rispetto al conseguimento dello 
scopo e dell’interesse pubblico cui sono preordinati;   

c. AL PRINCIPIO DI TEMPESTIVITA’, l’esigenza di non dilatare la durata del procedimento di 
selezione del contraente in assenza di obiettive ragioni;   

d. AL PRINCIPIO DI CORRETTEZZA, una condotta leale ed improntata a buona fede, sia nella 
fase di affidamento sia in quella di esecuzione;   

e. AL PRINCIPIO DI LIBERA CONCORRENZA, l’effettiva contendibilità degli affidamenti da 
parte dei soggetti potenzialmente interessati, con particolare riguardo alla effettiva 
possibilità di partecipazione delle piccole e micro imprese;  

f. AL PRINCIPIO DI NON DISCRIMINAZIONE E DI PARITÀ DI TRATTAMENTO, una valutazione 
equa ed imparziale dei concorrenti e l’eliminazione di ostacoli o restrizioni nella 
predisposizione delle offerte e nella loro valutazione;  

g. AL PRINCIPIO DI TRASPARENZA E PUBBLICITÀ, la conoscibilità delle procedure di gara, 

nonché l’uso di strumenti che consentano un accesso rapido e agevole alle informazioni 
relative alle procedure;   

h. AL PRINCIPIO DI PROPORZIONALITÀ, l’adeguatezza e idoneità dell’azione rispetto alle 
finalità e all’importo dell’affidamento;   
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i. AL PRINCIPIO DI ROTAZIONE DEGLI INVITI E DEGLI AFFIDAMENTI, il non consolidarsi di 
rapporti solo con alcune imprese, favorendo la distribuzione delle opportunità degli 
operatori economici di essere affidatari di un contratto pubblico;   

j. I CRITERI DI SOSTENIBILITÀ ENERGETICA E AMBIENTALE, la previsione nella 
documentazione progettuale e di gara dei criteri ambientali minimi adottati con decreto 
del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare, tenendo conto di 
eventuali aggiornamenti;   

k. IL PRINCIPIO DI PREVENZIONE E RISOLUZIONE DEI CONFLITTI DI INTERESSI, l’adozione di 
adeguate misure di prevenzione e risoluzione dei conflitti di interesse sia nella fase di 
svolgimento della procedura di gara che nella fase di esecuzione del contratto, 
assicurando altresì una idonea vigilanza sulle misure adottate, nel rispetto della 
normativa vigente e in modo coerente con le previsioni del Piano Nazionale 
Anticorruzione elaborato dall’ANAC, unitamente ai relativi aggiornamenti, e dei Piani 
Triennali per la prevenzione della corruzione e della trasparenza . 
 

6. Ove i principi indicati pregiudichino l’economia e l’efficacia dell’azione ed il perseguimento degli 
obiettivi dell’Istituto, gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranno avvalersi del 
sistema ritenuto più congruo, nel rispetto delle norme vigenti.  
 

Art 3. Acquisizione di lavori, servizi e forniture per importi pari o superiori a € 140.000  iva esclusa  e 
affidamento di pari o superiore a € 150.000 iva esclusa 

 

1. per l'affidamento di lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro IVA esclusa ed inferiore a 

1.000.000 euro, IVA esclusa, e di servizi e forniture pari o superiori a 140.000 euro IVA esclusa e 

inferiore alle soglie di rilevanza europea, procedura negoziata, senza bando, , con invito di 

almeno 5 operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, 

che tenga conto anche di una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, individuati in 

base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici; 

 

2. per l'affidamento di lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 euro IVA esclusa e inferiore 

alle soglie di rilevanza europea, procedura negoziata, senza bando, con invito di almeno 10 

operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, che tenga 

conto anche di una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, individuati in base ad 

indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici; 
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3. L’istituzione scolastica quale stazione appaltante darà evidenza dell’avvio delle procedure 

negoziate di cui ai punti art 3.1 e 3.2 tramite pubblicazione di un avviso nel proprio sito internet. 

L’avviso sui risultati delle procedure di affidamento, la cui pubblicazione nel caso di affidamento 

diretto non è obbligatoria, dovrà contenere anche l’indicazione dei soggetti invitati.  
 

 

 


