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REGOLAMENTO LABORATORI INFORMATICA

Allo scopo di disciplinare I'utilizzo dei laboratori di informatica dell’Istituto, tutti gli utenti (docenti
ed allievi) sono tenuti a prendere visione e rispettare il seguente regolamento.

Si sensibilizzano i docenti a diffondere la conoscenza di questo regolamento fra gli studenti delle
proprie classi.

Art.1- Accesso ed utilizzo

a) Gli alunni possono accedere ai laboratori solo se accompagnati da un docente, non ¢
consentito lasciare gli alunni soli nel laboratorio.

b) L'accesso al laboratorio avviene secondo quanto previsto dal calendario delle lezioni.

c) |docenti devono verificare la disponibilita e prenotarsi tramite apposite modalita interne.

d) Durante lo svolgimento delle attivita programmate, il docente dovra controllare che gli
alunni utilizzino con la massima cura ed in modo appropriato la strumentazione disponibile.
Il server centrale che era ubicato nella stanza del tecnico & stato rimosso. Questo permette
a tutti i PC di essere indipendenti nell’accesso a Windows e nella navigazione online. La
password per accedere all’'utente aperto a tutti (StudenteGuest) € la medesima per tutti i
PC.

e) Non & garantita in nessun modo la permanenza dei propri dati personali sui PC di
laboratorio. Si consiglia a ciascuno studente di salvare i propri documenti nello spazio cloud
Google Drive personale.

f) Eventuali anomalie, malfunzionamenti, messaggi di errore o altri problemi sui PC e sugli altri
dispositivi di laboratorio devono essere il prima possibile comunicati all’assistente tecnico o
al docente responsabile.

Art.2 - Comportamento e responsabilita
a) | docenti dovranno preventivamente istruire in modo adeguato gli alunni sull'uso corretto
della strumentazione.
b) Il docente della classe deve vigilare sul comportamento degli alunni in merito all’'uso
dell’hardware e del software.
c) Per motivi di sicurezza, non e possibile I'utilizzo di chiavette USB. Se devono essere trasferiti
file da questi supporti, rivolgersi ai docenti.
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a)

b)

d) Non e consentito caricare di propria iniziativa programmi o file sul disco rigido. | docenti che
hanno necessita di installare programmi sono pregati di contattare I'assistente tecnico di
informatica.

E’ vietato manomettere in qualsiasi modo o asportare suppellettili, mouse, tastiere, cavi, ecc;

ogni asportazione o manomissione di qualsiasi tipo di materiale sara tempestivamente

denunciata alle autorita competenti. | danni, causati dagli allievi a qualsiasi oggetto presente in
laboratorio, saranno imputati a carico di coloro che saranno ritenuti responsabili degli stessi.

Gli allievi possono portare nei laboratori soltanto il materiale necessario per lo svolgimento della

lezione. Solo durante I'ultima ora di lezione (antimeridiana e/o pomeridiana) saranno tollerati gli

zaini purché disposti in un angolo all'ingresso dei laboratori e comunque in modo da non
impedire un regolare sfollamento.

g) nel laboratorio e fatto esplicito divieto di:

o consumare cibi o bevande;

o organizzare giochi individuali e collettivi;
o occupare postazioni di lavoro per attivita che non richiedano |'uso delle
apparecchiature.

h) Terminato di utilizzare il laboratorio, fare in modo di lasciarlo nelle migliori condizioni: gli
alunni, prima di uscire dal laboratorio, avranno cura di risistemare le sedie e gettare
eventuali rifiuti negli appositi contenitori. Tutti gli utenti dovranno spegnere il PC (da
Windows, funzione “arresta il sistema”), assicurandosi di non lasciare in memoria utenze
personali o istituzionali. Non e assolutamente consentito spegnere i PC interrompendo
I'alimentazione di corrente, oppure tenendo premuto il tasto fisico d’accensione.

Art.3 — Accesso ad Internet
L’accesso a Internet puo avvenire esclusivamente per motivi connessi all’attivita didattica e
alla formazione in presenza e con il controllo di un insegnante.
E’ vietato scaricare file musicali, foto, filmati e file multimediali salvo quelli necessari per
finalita didattiche e comunque, prima di scaricare documenti o file da Internet chiedere
autorizzazione al docente.

Art. 4 - Sicurezza
Non e consentito spostarsi dalla propria postazione di lavoro se non espressamente indicato
dal docente.
E’ vietato toccare cavi ed interruttori per I'alimentazione.
Durante I'utilizzo del PC e necessario mantenere una postura corretta: la schiena dritta e
supportata dalla sedia, i piedi ben appoggiati a terra e le ginocchia a 90°, il monitor a 50-70
cm dagli occhi, con il bordo superiore all'altezza degli occhi.

Art. 5 — Entrata in vigore e pubblicazione

Il presente schema di regolamento entra in vigore decorsi quindici giorni dalla data della relativa
approvazione da parte del Consiglio di Istituto ed & reso pubblico sul sito internet dell’lstituzione
Scolastica.



